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Bevezetés:

A Neumann Janos Gimnazium Szakgimndzium és Kollégium hazirendje allapitja meg az
iskolai munkarenddel, a tanorai és a tan6ran kiviili foglalkozasok rendjével, az iskola helyiségei
¢s az iskolahoz tartoz¢ teriiletek hasznalataval, a jogszabalyban meghatarozott tanuldi jogok €s
kotelességek gyakorlasaval kapcsolatos szabalyokat, a tanulokat védo eldirasokat és az
intézmény helyi szokasait. A hazirend hatalya kiterjed az iskola teriiletére, minden iskola altal
szervezett rendezvényre és az iskolai élet valamennyi szerepldjére. A hazirend az érvényben
1évo torvények, rendeletek, az iskola Szervezeti ¢és Mukodési Szabalyzatanak, Pedagogia
Programjanak rendelkezései alapjan késziilt. A hdazirend eldirasai nyilvanosak, errdl az
osztalyfonokok tajékoztatjak a didkokat osztalyfdnoki orakon, a sziildket sziildi értekezleten. A
dokumentum az intézmény honlapjan is megtekinthetd.

I. Az iskolai élet szabalyozasa

1. Az iskola miikodésének rendje, munkarendje

1.1. A tanév helyi rendje

A tanév szeptember elsejétdl (illetve az koznevelésért felelés miniszter altal meghatarozott
idéponttol) a kovetkezd év augusztus 31-¢ig (illetve az koznevelésért felelds miniszter altal
meghatdrozott idOpontig) tart. A tanitdsi év szorgalmi idejét minden évfolyamon a
koznevelésért felelds miniszter altal, az adott tanévre kiadott, a tanév rendjérdl szolo
rendeletben hatdrozza meg. A tanitasi €v szorgalmi ideje csak azokon az évfolyamokon
rovidebb, ahol a szorgalmi iddszakot vizsgak (alap-, érettségi, szakmai vizsgdk) kovetik. A
szorgalmi 1d6 tanévnyitdval kezdddik és a tanévzard tinnepéllyel fejezddik be.
A tanév helyi rendjét, programjait a nevel6testiilet hatdrozza meg és rogziti az éves
munkatervben.

1.2 A tanitasi (foglalkozasi) orak, 6rakozi sziinetek rendje
Az oktatds és nevelés a tantargyfelosztidssal Osszhangban levd heti orarend alapjan,
pedagogus vezetésével a kijelolt tantermekben, illetve szaktermekben torténik, a féépiileten
kiviil az iskola egyéb feladatellatasi helyein is.
A tanorak reggel 8 6rakor kezdddnek, kivéve a Pozsonyi uti telephelyet, ahol 8:20-kor.
Az iskolaban a tanuloknak az elsO tanitdsi orajuk megkezdése elott 10 perccel kell
megjelenniiik. Becsengetés utdn minden tanulonak — a lezart termek kivételével — a tanteremben
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kell tartézkodnia. A tanitasi ordk 45 percesek, a tanitasi ora befejezése elott 5 perccel jelzd
csengetés van. A tanitasi orak kozotti szlinetek 10 percesek, kivéve a 3. sziinetet, amely 20 perc
iddtartamu. Kotelezd ebédsziinet 13:30-14:45 oraig tart. Az iskola menzdjan 12:20-14:15
kozott lehet ebédelni. A tanorak ideje alatt a menzan csak kiilon engedéllyel ebédelhetnek a
didkok (pl. 7. és 8. évfolyam 12:20-13:00 kozott). A kotelezd ebédsziinet alatt tanitasi orak
megtartasa csak kivételes esetben, egyedi engedély alapjan lehetséges. A tandran kiviili
foglalkozasokat a kotelezo tanitasi 6rak helyett nem lehet szervezni.

1.3. Az intézmény nyitva tartasa, az intézményben valo tartéozkodas rendje, hivatalos
iigyek intézése

Az iskola munkanapokon 6 o6ratdl 18 oraig szabadon nyitva tart a tanulok és az
intézmény dolgozoi részére. A tantermekbe 7:30-t61 mehetnek be a tanuldk. Nyitvatartasi idon
kiviil a pedagdgusoknak és alkalmazottaknak bejelentési kotelezettséglik van arra, hogy az
iskoldban tartézkodnak. Ennek indokléasa és bejegyzése a portanaploba kételezd. A tanuldk
nyitvatartasi idon kiviil csak az iskola alkalmazottjanak feliigyeletével tartozkodhatnak az
intézményben. Hétvégén az iskola zarva van, az iskoldban valo tartozkodésra a nyitvatartasi
1d6n tuli szabalyozas érvényes.

Az intézményben portai didkiigyelet milkodik 7:30-14:00 kozott. Az tligyeletesek
feladatait kiilon didkiigyeleti szabalyzat rogziti.

A tanuldk hivatalos tigyeiket az iskolatitkari irodaban tanitasi napokon, nagysziinetben
intézhetik.

1.4. A tanoran Kiviili szervezett foglalkozasi formak rendje
Az iskola — a tandrai foglalkozdsok mellett — a tanuldk érdeklddése, igényei,
szlikségletei szerint tandran kiviili foglalkozasokat szervez a Kéznevelési térvény (2011. évi
CXC. torvény) 27. § - a alapjan.

o Felzarkoztatas, korrepetalas: a tanulok felzarkoztatason, korrepetalason szaktanari
javaslatra, illetve dnkéntes jelentkezés alapjan vehetnek részt.

o Diakkorok — szakkorok, sportkorok:

Szakkorok: a tanulok szakmai és egyéb érdeklddésének kielégitése, tandran kiviili
onmiivelddésiik eldsegitése céljabol szakkorok szervezhetdk. A szervezést
kezdeményezhetik a didkok, sziilok és pedagdgusok egyarant. A szervezés menete:
szeptember 15-ig a szakkorok meghirdetése, szeptember 28-ig jelentkezés a
szakkorokre, oktober 1-ig igazgatoi dontés a szakkorok indithatdsagardl, orakeretérdl,
valamint a szakkdri tagsagrol.

Sportkérok: az iskolaban iskolai sportkdr miikodik a tanulok testedzési €s sportolasi
igényeinek kielégitésére, a testnevelési orakon tanult mozgasformak begyakoroltatasara
€s a mindségi sport utanpotlasanak nevelése érdekében. A tanulok részvétele a sportkor
¢s a szabadidd sport munkajaban onkéntes. A sportkdrok munkajaban, valamint a
tomegsport foglalkozasokon vald rendszeres és ellendrzott részvétellel a tanulok
teljesithetik a mindennapos testneveléssel 0sszefliggd kotelezettségiiket.

o Idoszakos foglalkozasok: tanulmanyi versenyek, vetélkeddk, sportversenyek,
Neumann-napok, didknapi rendezvények. A tanév helyi rendje rogziti a tanulmanyi,
szakmai, kulturdlis verseny, sportvetélkedd, didknap stb. szervezési feladatait és
feleldseit.
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e Tanulmanyi kiranduldsok: az iskola tanul6i, tanarai, esetleg sziilok kiilonb6zo célu
kirandulasok szervezését, lebonyolitasat kezdeményezhetik osztaly, tanulocsoport,
szakmacsoport szinten. A kiranduldsok szervezése igazgatoi engedélyhez kotott.

e Tehetséggondoz6 miihelyek, taborok: természettudomanyos mihelyeket,
tehetséggondozd taborokat, kreativ alkotdé kozosségi foglalkozasokat szerveziink
lehetdség szerint. A tanulok részvétele onkéntes.

A tandran kiviili szervezett foglalkozasokon a tanuld jogai és kotelességei azonosak a tandrai
kotelezettségekkel.

1.5. Tantargyvalasztas szabalyai
A 10. évfolyamos tanulok minden év aprilis 15-ig adhatjék le jelentkezésiiket az emelt
szintll érettségi vizsgafelkészitésre. Az igazgatd a jelentkezés elott, minden év marcius 31-ig
tajékoztatja a tanulokat a tantargyvalasztas lehetoségeirdl. A dontést az iskola igazgatdja majus
20-ig koteles meghozni. A tanuld az emelt szinten valasztott érettségi tantargy tanuldsaval
kapcsolatos dontését a 11. évfolyam végén modosithatja. A modositas iranti kérelmet az
igazgatohoz kell benyujtani.

1.6. Tanuléi tajékoztatas rendje, a tanuldi véleménynyilvanitas lehetoségei

Az osztalyfonoki orak keretében az osztalyfonok ismerteti az aktudlis informaciokat és
feladatokat. A tanitasi hét egy meghatarozott napjan az iskolai didkonkormanyzat vezetdje
informalja az osztalyok képviseldit. Az iskolavezetés az Gsszehivott tanuldkat iskolagytilésen
tajékoztatja az dket érintd kérdésekrol.

A didknak és a sziildnek lehetdsége van arra, hogy minden 6t érint6 kérdésben szabadon
kinyilvanitsa véleményét az intézmény miikodésérdl; tdjékoztatast kapjon, és javaslatokat
tegyen a tanuld személyét és a tanulmanyait érintd kérdésekben. A véleménynyilvanitds
forumai: osztalyfondki ora (hetente egyszer), didkdnkormanyzat gyiilése, igazgatdi forumok,
didkparlament (évente kétszer), rendkiviili diakkozgytilés, iskolagytilés.

Két héten beliil érdemi valaszt kell kapnia mindazokban a kérdésekben, amelyeket az
iskola pedagodgusaihoz, az IDO képviseldihez, az igazgatohoz, illetve a fenntartohoz intéz.

A tanulok, a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére az intézményben iskolai
diakonkormanyzat (IDO) miikddik.

1.7. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozo
teriiletek hasznalati rendje
Az iskola minden dolgozoja és tanuldja felelés a kozosségi tulajdon védelméért,
allaganak megOrzéséért, az energia-felhasznalassal valo takarékoskodasért, a tliz-, baleset- €s
munkavédelmi, valamint bombariad6 szabalyok betartasaért.
Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati rendje az SZMSZ 7.8.
fejezetében talalhato.
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2. A tanuloi jogokkal és kotelességekkel kapcsolatos eljarasok
2.1. A tanulé joga, hogy

e valasszon - érdeklddésének megfelelden - a valaszthatd tantargyak, foglalkozéasok koziil
a Pedagogiai Programban megtalalhat6 eljarasrend szerint, (Pedagdgiai Program 3.6. -
3.7. fejezete);

e hasznalja az iskola sport- és szabadidd létesitményeit, €s igénybe vegye az iskolai
konyvtari szolgaltatast;

e részt vegyen a szakkorok, onképzokorok, diakkorok munkdjaban;

e tagja legyen az iskola miivelddési és sportkoreinek;

e ajogszabalyokban eldirt kedvezményekben és az iskola altal alapitott timogatasokban
részesiiljon;

e a jogszabalyokban eldirt szocidlis tamogatast igénybe vegye (pl. tankonyvellatas,
étkezés), amennyiben jogosultsagat igazolta,

e tajékoztatast kapjon a kollégiumi ¢és menzai téritési dijakrdl, téritési
dijkedvezményekrol, az étkezés megrendelésének menetérdl, a lemondas feltételeirdl,
valamint a fizetés modjarol.

e az iskola altal kiirt és egyéb palyazatokon részt vegyen, a palyazat benyujtasdhoz
szaktanari segitséget kapjon;

o kérje az atvételét masik - azonos vagy mas tipusu - nevelési-oktatasi intézménybe;

e vendégtanuloi jogviszonyt létesitsen, tovabba a 11-12. évfolyamon folytatott
tanulmanyai sordn az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatarozott keretek kozott, s ha
arra lehetdség van, megvalassza azokat a tantargyakat, amelyeket tanulni kivan;

e rendszeres egészségiigyi feliigyeletben ¢€s ellatasban részesiiljon, valamint igénybe
vegye iskolapszichologus ¢€s ifjusagvédelmi felelds segitségét;

e vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6zodését, nemzeti vagy etnikai Onazonossagat
tiszteletben tartsak, és azt kifejezésre juttathassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa
nem litkdzik jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, €s nem korlatozza a tarsai
tanulashoz valo jogat;

e személyesen vagy képviseldi Utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban;

o kérelmére - jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint - fliggetlen vizsgabizottsag elott
adjon szamot tudasarol;

e meghatdrozott eljaras szerint az iskolabol hianyozzon, vagy tdvol maradjon - ennek
eljarasrendje megtalalhato a tanuld kotelességeinél,

o tijekoztatast kapjon dolgozatok, hazi feladatok, szamonkérések rendjérdl. (Témazard
dolgozatot iratni egy nap csak kettdt szabad. A dolgozat témajardl és idépontjarol a
tanar egy héttel a megiratés elott tdjékoztassa a tanulokat. Ennél tobb témazaro dolgozat
iratasa esetén az osztaly tanulmanyi feleldse felszolalhat az osztalyfonoknél.

e az elektronikus naploban hidnyzasainak (pl. iskola érdekében) dokumentalasardl,
tanulmanyi eldmenetelérdl (irasbeli dolgozatokndl 10 munkanapon beliil, egyedi
eseteket kivéve) folyamatos visszajelzést kapjon;
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e tanulmanyi versenyen valo részvétel esetén a tanitasi 6rak latogatasa alol felmentést
kérhet. Iskolai szintli versenynél az 5-6. tanitasi 6rarol, megyei versenynél az aznapi
orakrol;

e orszagos dontdre valo felkésziilés esetén a didk a szaktanar és az osztalyfonok kozos
megegyezése alapjan kaphat felmentést az 6rakrol vald tavolmaradésrdl. A tanulmanyi
versenyek orszdgos forduldjaba jutott tanulok a verseny eldtt két nap felkésziilési
szabadnapot kaphatnak;

e a kozépfoku, felsdfoktl nyelvvizsgara felkésziilés esetén a vizsganap elott 1-1 nap
(irasbeli, szobeli) tanitasi sziinetben részesliljon a tanuld (osztalyfonokkel
megbeszélve);

e hazi dolgozatra, illetve hosszabb memoriter megtanulasara egy-két hét hataridot kapjon.
Hosszabb iskolai szilinet iddtartamara (6szi, téli, tavaszi szlinet) kotelez6 héazi feladatot
ne kapjon;

e az 6rdk kozi sziineteket személyes sziikségleteinek kielégitésére igénybe vegye;

e amennyiben az iskoldban a nevelés €s oktatds folyamataban olyan produktum késziil,
amelynek piaci értéke meghatarozhato, a tanuld és a fenntarté kozott egyedi jogi
szerzodeés keretében jarjanak el (pl. szamitastechnikai program, zslirizett miivészeti
alkotas);

e személyes adatainak nyilvantartisa vagy azok kiszolgaltatasa az intézmény adatvédelmi
szabalyzata szerint torténik.

A tanul6 jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai €s a kozdsség jogait.
2.2. A tanulé kotelessége, hogy

e cleget tegyen tanulmanyi kotelezettségeinek, részt vegyen a kotelezd és az onként vallalt
(szakkor, sportkor, versenyfelkészités, palydzat, projekt stb.) foglalkozasokon
rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal. (Hazi feladatat rendszeresen és
gondosan készitse el, szobeli és irdsbeli szdmonkérésekre késziiljon fel legjobb
képességei szerint.)

e a szabadon valasztott emelt szintli érettségi tantargy Ordjan az utolsd tanitasi oOra
befejezéséig koteles részt venni. Az emelt szinten valasztott érettségi tantargy
tanulasaval kapcsolatos dontését a 11. évfolyam végén mddosithatja.

e a Koznevelési torvényben meghatarozott 50 6ra kozdsségi szolgalatot elvégezze;

e az iskola vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tantisitson irantuk, segitse raszoruld tanulétarsait;

e Orizze meg, illetve rendeltetésének megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas soran
hasznalt dolgokat, védje az intézmény létesitményeit, felszereléseit.

e hozza magéval a tanuldshoz és a tanorai munkahoz sziikséges felszerelést; szaktanar
kérésére a foglalkozas helyére készitse be és vigye vissza a sziikséges eszkdzoket;

e ligyeljen az altala hasznalt eszk6zok épségére, a terem rendjére, tisztasagara,

e hetesi kotelezettségeinek eleget tegyen. Ora elején jelentse a hianyzokat tanaranak,
orakozi sziinetekben tigyeljen az osztalyterem rendjére, tisztasagara, szelloztetésére. A
terembdl vald tdvozaskor torolje le a tablat, zarja be az ablakokat, kapcsolja le a villanyt,
¢s ellendrizze a folyosoi szekrények rendjét. Ha becsengetés utan 10 perccel nem
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érkezett meg tanar az oOrdra, a hetes jelentse az igazgatdhelyetteseknek vagy a
szakmacsoportvezetoknek;

e arabizott portai ligyeletesi feladatokat a kdvetelményeknek megfelelden lassa el;

e pedagogus feliigyelete mellett részt vegyen az iskolai kdzosségi €let szervezésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban;

e Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziildé hozzajarulasa esetén részt vegyen
egészseégligyi szlirOvizsgalaton, elsajatitsa €s alkalmazza az egészségét €s biztonsagat
védo ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatdé pedagoégusnak
vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt;

A tanuld kotelessége, hogy megtartsa az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a Hazirendben
foglaltakat.

3. Tanulmany alatti vizsgak, osztalyozo vizsgak
A tanulmanyok alatti vizsgakrol részletesen az iskola Pedagdgiai Programja rendelkezik.

Osztalyozd vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat
megallapitasahoz, ha:

e azigazgato felmentette a tandrai foglalkozasokon vald részvétel alol,

e A 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § (7) bekezdésében meghatarozott idénél
tobbet mulasztott, és a nevelOtestiilet dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet,

e ha atanul6 hidnyzasa egy adott tantargybdl az évi tanitasi 0rak 30%-4at meghaladta és a
neveldtestiilet dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet,

e A tanév végi osztalyzatok megallapitasahoz sziikség esetén a tanulonak osztalyozo
vizsgat kell tennie, ha elérehozott érettségi vizsgat kivan tenni.

Ha a tanul6 a tanév végén - legfeljebb harom tantargybdl - elégtelen osztalyzatot kapott,
javitovizsgat tehet. Javitovizsga letételével folytathatok a tanulmanyok akkor is, ha a tanul6 az
osztalyoz6 vizsgarol, a kiilonbozeti vizsgardl igazolatlanul tadvol maradt, vagy azt nem fejezte
be, illetve az eldirt idopontig nem tette le.

A tanulmanyok alatti vizsgakat a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 64-78.§ alapjan
kell megszervezni. Az osztalyozo, kiillonbozeti vizsga esetén a vizsgat megel6z6 harom
hoénapon beliil kell a vizsgaiddszakot kijeldlni.

A tanulméanyi vizsgdk idépontjardl a vizsgadzot a vizsgara torténd jelentkezéskor
tajékoztatni kell. A helyi vizsgak idOpontjat az éves munkaterv hatarozza meg.

A javitoévizsga iskola igazgatdja altal meghatarozott idopontja augusztus 15-étol
augusztus 31-¢ig terjedd idészakban lehet. Pontos ideje legkésébb a tanévzard iinnepségen
kihirdetésre kertil.

Az osztalyozo vizsgék ideje: aprilis 15-30., augusztus 21-30. Jelentkezni az iskolatitkarnal a
megfeleld formanyomtatvany kitoltésével lehet. Jelentkezési hataridd: majus 15. és februar 15.
A hataridok jogvesztok.
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Az iskoldban tartott tanulmanyok alatti vizsga esetén az igazgatod engedélyezheti, hogy
rendkiviili esetben a vizsgdz6 az elére meghatarozott idéponttol eltérd idoben tegyen vizsgat.
A szabalyosan megtartott tanulmanyok alatti vizsga nem ismételheto.

A tanulményok alatti vizsga kovetelményeit a Helyi Tanterv adott osztalyra, adott
tantargyra, s az adott évfolyamra vonatkozo6 leirdsa tartalmazza. Az értékelése az adott tantargy
specialitasait figyelembe véve torténik. Az adott tantargy érettségi kovetelményeinek
megfelelden tartalmaznak a tanulményok alatti vizsgdk irasbeli, szobeli, gyakorlati
vizsgarészeket.

Neumann vizsga: A két tanitasi nyelvli osztalyok és a nyelvi el6készitd képzés tanuloi
minden tanév végén irasbeli és szobeli vizsgat tesznek angol célnyelvbdl, illetve az elsé idegen
nyelvbdl az aktudlis tanév tananyagdbol. A hat évfolyamos gimnaziumi osztalyok tanuléi a 8.
¢vfolyam végén, az Arany Janos Tehetséggondoz6 Program didkjai az elokészitd év végén
nyelvi vizsgat tesznek. A Neumann vizsgakat majus 15. €s janius 10. kozott kell megszervezni.

4. Tanulok jutalmazasanak és fegyelmezésének elvei és formai

A tanulokozosségek vagy az egyes tanulok tanulmanyi, sport, kulturdlis vagy egyéb
kozosségi munkaban elért jo eredmények alapjan, illetve huzamosabb ideig tartdé példas
magatartas és szorgalom alapjan jutalomban részesithetok.

A dicséret és az elmarasztalds fokozatainak megallapitasa és bejegyzése az elektronikus
naploba az osztalyfénok, valamint a szaktanar feladata. Valamennyi dicséretrdl, fegyelmezd
intézkedésrol a sziilot tajékoztatni kell.

4.1. Jutalmazas
Megnevezése Miért? Ideje Adomanyozdja
Szaktanari Kiemelkedd tantargyi A tanév folyaman, A szaktanar
dicséret teljesitményéért amikor a tanulo
érdemes lesz ra
Osztalyfonoki Kiemelked6 kozosségi A tanév folyaman, Az osztalyfonok (a
dicséret munkaért, iskolai amikor a tanulo szaktanarok, a
(szbbeli, tanulmanyi- és érdemes lesz ra didkonkormanyzat
irasbeli) sportteljesitményéért javaslata alapjan)
Igazgatoi Kimagasl6 tanulményi, | A tanév folyaman, Az igazgato (az
dicséret kulturalis és amikor a tanulo osztalyfonok és a
sporteredményért. Tobb érdemes lesz ra. szaktanarok javaslata
tertileten kiemelkedd Tanév végeén alapjan)
munkaért
Neveldtestiileti | Hosszabb idon 4t tarto Egy-egy iskolai A neveldtestiilet az
dicséret példamutatd magatartasért | szakasz lezarasakor | osztalyfonok javaslatara
és/vagy kivalo tanulményi |  (félév, év vége)
eredményért
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kiemelked6 munkaért

Jutalomkonyv | Kimagaslé tanulmanyi Tanév végén Az osztalyfonok (a
eredményért, kulturalis, szaktanarok,
sport, kozosségi munkaért diakonkormanyzat
javaslata alapjan)
Oklevél Kitlind tanulmanyi- Tanév végén Az igazgato, az
¢s/vagy kulturdlis és osztalyfonok javaslatara
sporteredményért
Véndorserleg Az évfolyam Tanév végén Neumann Alapitvany, az
legeredményesebb igazgato, osztalyfonok,
tanul6ja. Tanulmanyi, szaktanarok, IDO
kozosségi, sport tertiletén javaslata alapjan.

Neumann-dij A legeredményesebb Ballagéason Neumann Alapitvany, az
veégzos tanulod

igazgato, osztalyfonok,
szaktanarok, IDO
javaslata alapjan.

Igazgatoi dij Az iskola kozosségéért Ballagéason Igazgatd, az IDO
legtobbet tevo végzos javaslata alapjan.
tanulo

4.2. Fegyelmezés

A tanuldt helytelen magatartasa, tanulményi kotelezettségeinek sorozatos elmulasztasa,

az iskolai rendszabalyok megsértése esetén a tandr, az osztalyfonok, valamint az igazgatd
figyelmezteti, figyelembe véve a fegyelmezd intézkedések fokozatait.

4.2.1. Fegyelmez6 intézkedések

Megnevezése

Miért?

Szaktanari figyelmeztetés (szobeli)

A felszerelések, a hazi feladatok hianya miatt

Szaktanari figyelmeztetés (irasbeli)

A tantargyi kovetelmények nem teljesitése és az
orakon el6forduld fegyelmezetlenség miatt

Osztalyfonoki figyelmeztetés (szobeli)

A tanulé tanulmanyi és  magatartasbeli
kotelezettségszegése, a  hazirend  enyhébb
megsértése esetén

Osztalyfonoki figyelmeztetés (irasbeli)

3. irasbeli szaktanari figyelmeztetés utan vagy a
tanulo tanulmanyi és magatartasbeli
kotelezettségszegése, a hazirend megsértése

Osztalyfondki intés (irasbeli)

A tanulé magatartasbeli kotelezettsége és a hazirend
sulyosabb megsértése

Osztalytonoki megrovas (irasbeli)

A tanulé tanulményi és  magatartasbeli
kotelezettsége és a hazirend tobbszori megsértése
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Igazgatéi  figyelmeztetés  (szdbeli, | Az iskolai hazirend gyakori megsértése, tobbszori

irasbeli) igazolatlan mulasztds, szandékos, kisebb értéki
karokozas, fegyelmezetlenség miatt

Igazgatoi intés (irdsbeli) Az iskolai hazirend stlyos megsértése, szandékos
karokozas, tObbszori igazolatlan mulasztas, sulyos
fegyelmezetlenség miatt

Neveldtestiileti intés A fentiek tobbszori ismétlddése miatt

4.2.2. A fegyelmi intézkedések tovabbi formai

Meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve megvonasa.

Ha a tanul6 tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével dsszefliggésben a nevelési-
oktatasi intézménynek vagy a gyakorlati képzés szervezdjének jogellenesen kart
okoz, a Ptk. szabélyai szerint kell helytéllnia.

Ha a tanul6 olyan fegyelmi vétséget kovet el, amelynek kovetkeztében a jelenléte
az adott kozosségben karos vagy veszélyes, az igazgatd fegyelmi eljards utan
athelyezheti masik iskolaba.

Mindsitett fegyelmi vétség esetén, amikor az elkovetett cselekmény erkolcesi
kovetkezményei ezt indokoljak, fegyelmi eljaras utan a nem tankdoteles tanuldt ki
lehet zarni az iskolabol.

4.2.3. A tanuldval szemben lefolytatott fegyelmi eljaras részletes szabalyai

A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 4.§ (1)/q szakaszaban foglaltak alapjan a

tanuloval szemben lefolytatott fegyelmi eljaras és a fegyelmi eljarast megel6z6 egyeztetd
eljaras részletes szabalyait az SZMSZ 7.6 fejezete tartalmazza.

5. Eljarasrend hianyzas és tavolmaradas esetére

A tanul6 hidnyzasa esetén a mulasztas okat az adott tanitasi napon kell bejelenteni az
osztalyfénoknek;

A tanul¢d koteles a tanitasi 6rakrol €s az iskola altal szervezett rendezvényekrdl valo
tdvolmaraddsat az idd6tartamra vonatkozd sziiléi vagy orvosi igazolassal
visszaérkezését kovetden egy héten beliil igazolni. Tartdés hidnyzas (kettd hétnél
hosszabb) esetén osztalyfonokkel rendszeres kapcsolattartas sziikséges;

A sziild (gondviseld) indokolt esetben, egy tanitdsi évben legfeljebb harom tanitési
naprol kérhet tdvolmaradasi engedélyt gyermeke szamara részletes indoklassal. (A
kikérés nem tanoérara, hanem napra vonatkozik). Amennyiben a sziil§ ¢l ezzel a
lehetdséggel, legalabb egy nappal a hidnyzast megeldézoen irdasban kell jeleznie
gyermeke osztalyfonokének. Harom napot meghaladd tdvolmaradéast a sziilének
legalabb két héttel a hianyzast megelézden irasban kérvényeznie kell. Az engedély
megadasardl tanévenként harom napig az osztalyfonok, ezen til az igazgatdo dont. A
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dontés soran figyelembe kell venni a tanuld tanulmanyi eldmenetelét, magatartasat,
valamint az addigi mulasztdsanak mennyiségét és a mulasztasok okat;

A tanul6 tanitasi orardl vald késését és hidnyzdsat a pedagogus az elektronikus
osztalynaploban rdgziti. A mulasztott Ordk heti Osszesitését ¢és igazolasat az
osztalyfonok végzi,

A tankételes és nem tankoteles kiskortl tanuld elsd alkalommal torténd igazolatlan
mulasztasakor az iskola értesiti a sziilét, gondvisel6t. Ha a tankoételes tanulod
igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri a tiz orat, az iskola igazgatdja értesiti a
gyermek, tanuld tényleges tartézkodési helye szerint illetékes gyamhatosagot, az
altalanos szabalysértési hatdsagként eljardo kormanyhivatalt, tankoteles tanuld esetén
a gyermekjoléti szolgalatot is. Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy
tanitasi évben eléri a harminc 6rat, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos
szabalysértési hatosagot, valamint ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot.
Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri az 6tven 6rat, az
iskola igazgatoja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot és kormanyhivatalt;

Ha a tanul6 a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, ezt igazolnia kell.
A késések 6sszeadodnak, és indokolt eseteket kivéve igazolatlan 6ranak tekintenddk,
ha elérik a 45 percet. A digitalis naploban a szaktanar rogziti a késés idejének hosszat.

A tanul6 tanitasi idében az intézményt - az 6rarend szerinti telephelyvaltast kivéve -
csak osztalyfonoki engedéllyel hagyhatja el;

Fegyelmezo intézkedések igazolatlan mulasztas esetén a 7-12. évfolyamon

Megnevezése

Miért

Osztalyfonoki figyelmeztetés (irasbeli)

A tanul6 els6 igazolatlan mulasztasakor

Osztalyfondki intés (irasbeli)

Tankoteles tanuld esetén a kovetkezd
igazolatlan mulasztaskor

Nem tankdteles tanul6 esetén 10 igazolatlan
ora elérésekor

Osztalytonoki megrovas (irasbeli)

A tankételes tanuld ismételt igazolatlan
mulasztasa esetén
tanuld esetében 20

Nem tankoteles

igazolatlan ora elérése esetén

Igazgatoi intés (szobeli,

irasbeli)

figyelmeztetés,

Tovébbi igazolatlan mulasztas esetén

I1. A tanoran kiviili, pedagogiai programhoz kapcsolodo események

Az iskola rendszeresen szervez tanoran kiviili, a Pedagdgiai Programhoz szervesen
kapcsolodo foglalkozasokat, rendezvényeket. A programokhoz kapcsoloddan a
pedagdgus tajékoztatja a didkot €s a sziilot: a rendezvények, foglalkozasok kezdetét,
végét (esetleg programtervezetét) irdsban kozli az érintettekkel. A tandri feleldsség az
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irasban meghatarozott iddszakra terjed ki, amennyiben a tanulé megjelent a
rendezvényen;

e A didkoknak az iskolan kiviili tevékenységiikben (szorakozaskor, politikai, kulturélis,
sportegyesiiletekben stb.) a tarsadalom egészére vonatkozd torvényeknek és
elvardsoknak kell megfelelniiik.

III1. A tanulokat védo, 6vo eloirasok

1. Altalanos eléirasok

A tanulokkal az egészségiik ¢és testi épségiik védelmére vonatkozd eldirasokat, a
foglalkozasokkal, a tanitasi 6rdkkal egyiitt jard veszélyforrdsokat, a tiltott és az elvéarhatod
magatartdsformat a tanitdsi év megkezdésekor ismertetni kell. Ennek tényét és tartalmat
dokumentalni kell az osztalynaploban. Az eldirdsok megismerését a tanulok egyéni aldirasukkal
igazoljak egy erre a célra készitett nyomtatvanyon. Ezt a dokumentaciot baleset- és tiizvédelmi
felelés orzi. Ha a tanulok az épiilet berendezésében, felszerelésében meghibasodast,
rendellenességet, baleseti veszélyforrast tapasztalnak, azt jelezniiik kell a szaktanarnak,
osztalyfonoknek, igazgatdhelyettesnek, igazgaténak. A pedagdgusok kotelesek megtenni a
sziikséges intézkedéseket. Az eldirt szabalyok megszegésére vonatkozo informaciokat
mindenki koteles az igazgatd tudomasara hozni.

2. Részletes szabalyok

e Minden tanév elején tliz-, baleset- ¢s munkavédelmi tajékoztatas torténik, ezt a tanulok
alairasukkal igazoljak.

e Bombariad6 és egyéb rendkiviili események esetén érvényes szabalyokat az intézmény
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza, ezt az osztalyfonokok ismertetik a
diakokkal.

e Ha a tanulok az ¢épiilet berendezésében, felszerelésében meghibdsodast,
rendellenességet, rongalast vagy baleseti veszélyforrast tapasztalnak, azt jelezniiik kell
a szaktanarnak, osztalyfonoknek, igazgatdhelyettesnek, igazgatonak. A pedagdgusok
kotelesek megtenni a sziikséges intézkedéseket;

e A nyitott ablak veszélyes. Oda kidllni vagy iilni, rajta ki-be dobalni vagy koézlekedni
tilos;

e Ha a nevelés és oktatds id6tartama alatt a didkokat testi vagy szellemi karosodas éri, az
intézmény abban az esetben nem tartozik feleldsséggel, ha bizonyitani tudja, hogy a
karosodas az iskola miikodési korén kiviil (1d. Kéznevelési Torvény), elharithatatlan ok
kovetkezményeként vagy a tanuld helytelen magatartasa kovetkeztében keletkezett;

e Pénzt, értéktargyakat csak sajat felelosségére hozhat az iskoldba a tanulo;

e Amennyiben a tanuld a pedagogus kérésére segédanyagokat (pl. szotar, irodalmi alkotés,
zsebszamologép, korzo stb.) hoz be, a szaktanar koteles ezen eszkozok szakszerii
hasznalatarol gondoskodni;

e A tanoran tanulést segitd digitalis eszkozoket (pl. mobiltelefon, tablet) tanari itmutatas
szerint hasznalhatnak a didkok. Hatarozott engedély nélkiil a tandran videofelvétel,
hangfelvétel, fotd6 nem készithetd. Tanitasi oOra, iskolai rendezvény zavarasa esetén a
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késziilék elvehetd, és a tanora végén vagy a rendezvény utdn keriilhet vissza
tulajdonosahoz. Testnevelés orara mobiltelefonokat nem szabad bevinni, a testneveld
tanari szoba melletti zart szekrényben tarthatok.

e Aziskola egész teriiletén és az iskola kapuinak 6t méteres korzetében tilos a dohanyzas,
elektromos cigaretta hasznalata;

e Az iskoldban és egyéb a tanulok részére szervezett rendezvényeken tilos dohanyaru,
alkohol, élénkitd szer, kabitoszer arusitasa, fogyasztasa,

e Tilos az iskolaba fegyvernek mindsiil6 targyat behozni.

Az 6v0, védo szabalyok megsértése fegyelmi vétség.
IV. Iskolai szokasok

e A tanuldk az iskola minden neveldjét és dolgozojat az elsé talalkozaskor a napszaknak
megfelelden kdszontsék. A teremben a tanart és az 6rakdzben belépd felndttet, hivatalos
latogatot felallassal koszontsék;

e A tanul6 viselkedése kulturalt, udvarias; megjelenése, 6ltozkodése, hajviselete tiszta,
apolt legyen. Oltozkddése legyen a helyhez, alkalomhoz ill6, az idéjardsnak megfeleld.
Hajviselete tiszta, gondos ¢és szélsdségektdl mentes legyen;

e A tanulo iskolai, iskolan kiviili magatartdsa neumannos didkhoz méltd legyen! Az
iskola szellemével és torekvésével ellentétes magatartasért feleldsségre vonhato;

e A tanuld az ilinnepélyeken, a tanulméanyok alatti vizsgadkon €s az érettségi vizsgan
megfeleld magatartast tanusitson €s az alkalomhoz ill6 O6ltozetben jelenjen meg.
Lanyok: fehér bluz, sotét szoknya vagy nadrag, alkalomhoz ill6 cipd, Neumannos sal;
fiak: fehér ing, s6tét nadrag, alkalmi cipd, Neumannos nyakkendd;

e Tanul6 az iskola udvaran gépjarmiivel nem parkolhat. Motorok elhelyezése a
parkoldban torténhet, a fedett kerékpar taroloban a kerékparok elhelyezése biztositott;

e Kirdndulasokon, iskolai programokon a hézirend €s az iskolai szokdsok érvényesek.

V. Ertelmezé rendelkezések

Az alapdokumentum alkalmazéasaban

1. Iskola teriiletén értendd: Eger, Rakoczi ut 48.

Eger, Pozsonyi Ut 6-8.

Eger, Servita ut 25.

Eger, Cifrakapu ut 158.

Eger, Matyas kiraly ut 76.
2. Szervezetre karos élvezeti cikkek: dohanyaru, alkohol, ¢élénkitd szer, kabitdszer.
3. Tanari felel6sség minden olyan iskolai, iskolan kiviili foglalkozasra, programra kiterjed,
amely az iskola tandra altal vagy tudtdval szervezett, ¢s a Pedagdgiai Programunk
végrehajtasahoz kapcsolodik.
4. Tanoran Kkiviili foglalkozas: az osztalyfénok vagy az iskola szaktanara altal vagy
tudtaval szervezett, vagy a jelenlétében zajlo barmilyen kozosségi foglalkozas. (Pl. mozi-,
muzeum-, kiallitas-, szinhazlatogatas, tanulmanyi kirandulés, tdborok, erdei iskola, tarak.)
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5. A tanulok legkisebb kozossége: mindenkori osztilylétszam vagy az igazgatd altal
engedélyezett csoport 50 %-a+1 f0.

6. A tanuldk legnagyobb kozossége: a tanulok mindenkori iskolai 1étszamanak 50%-a+1
fo.

7. A tanuld sajat kornyezetén értendd az iskola azon tertiletét, ahol a tanul6 a nevelés,
oktatas, szabadidds tevékenység alkalmaval tartézkodik.

V1. Zaradék

A Haézirendben foglalt szabalyok az iskolai nevelésben, oktatasban résztvevokre,
valamint a szolgaltatoi és igazgatasi tevékenységet ellatokra terjed ki. Az intézményben tanulok
hozzatartozoira abban az esetben vonatkozik, ha sziiléi mindségben tartézkodnak ott.

A Hazirendben foglalt jogszabalyok betartdsa az iskola, az iskoldhoz tartozo
létesitmények (telephely, kollégium) teriiletén, valamint az intézmény altal szervezett €s
felligyelt a Pedagdgiai Program végrehajtdsahoz kapcsolodd iskolan kiviili rendezvények
helyszinein kotelezo érvénytiek. Megsértésiik szankciokat, esetenként birdi dontéseket vonhat
maga utan. Az iskola Pedagdgiai Programjaval és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataval
szerves egységben kialakitott Hazirendet a neveldtestiilet elfogadja, a Didkonkorményzat és a
Sziildi Valasztmany egyetértésével tdmogatja.

Ezen dokumentum érvényessé valasanak idopontjaval — a fenntartd jovahagyasa esetén
— egy idoben a 2013.03.29-¢én alkotott Hazirend érvényét vesziti.

A héazirend feliilvizsgalata négyévente esedékes, illetve a mindenkori
jogszabalyvaltozasokat koveti. A hézirend kivonatat a beiratkozadskor minden hetedik ¢és
kilencedik évfolyamos tanul6 kézhez kapja. A hazirendet minden tanteremben ki kell
fliggeszteni. Az eredeti alapdokumentum az igazgatoi irodaban megtalalhat6, valamint az
iskolai halozaton és az intézmény honlapjan barmikor megtekinthetd.
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A Neumann Jinos Gimnazium, Szakgimnazium és Kollégium Hazirendjének
véleményezése, elfogadasa és jovahagyasa

A Neumann Janos Gimnazium, Szakgimnazium és Kollégium tantestiilete az &4tdolgozott
hézirendet a 2018. november 29-én megtartott tantestiileti értekezletén elfogadta.

f %
Hadna }& ¢ Kovacs Judit
érdekvédelmi csoport vezetdje

o

A Neumann Iskola Alapitvany, mint fenntartd, muikodtetd a 2018.. okbodes. A% napjan
megtartott  kuratériumi  iilésén az atdolgozott hdzirend fenntartéra, mikodtetdre
tobbletkotelezettséget rovd rendelkezéseivel (a tandrén kiviili szervezett foglalkozédsok rendje,
a tanuldk jogai, tanulmanyok alatti vizsgak, tanuldk jutalmazésa, tandrdn kiviili foglalkozasok,
események) kapcsolatban egyetértését kinyilvénitotta.

Leitner Gyérgy
kuratériumi elnok

Az iskolai hazirendet a didkénkormanyzat 2018. oktober 10-én tartott iilésén megtargyalta, és
a benne foglaltakkal egyetértett.

Jésvai Csongor
didkonkormdanyzat elnéke

Az iskola hazirendjét a sziil6i valasztmany 2018. oktdber 12-én tartott lilésén megtargyalta €s
a benne foglaltakkal egyetértett.

Molnarné Lukacs Andrea
sziil6i valasztmany elndke

Az atdolgozott hazirendet az intézmény képviseldjeként jovahagyom.

Eger, 2018. november 29.
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